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Guatemala, 31 de Marzo de 2015

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Vicemimistre del Deporte v la Recreacion
Minizsteric de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas alenta me dirjo a usted con el proposilo de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulade en el Contrate Administrative por
Servicios Tecnicos Profesionales Numero 8§23-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numerc 208-2015, correspondientie al mes de Marzo de 2015 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serfe “"A” Nomero 0002.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apovyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion

Asesorar en el correcte manejo vy archivo de ios documentos que ingresan a la
Direccion,

Asesorar asventos especiales relacionados con el analisis y la discusian de
problemas competentes a la Direccion.

Asesorar en el seguimiento de los planes de frabajo, proyeclos asignados a la
Direccidn e informar al encargade segun corresponda el estatus de los mismoes
para la {oma de decisiones.

Atender a consulias internas y externas de competencia a la Direccidn

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances vy
pendientes de la agenda planificada por ia Direccldn.

Elaboracion de Memoria de Labores de los programas Sustantivos y Organos
de apoyo

RESULTADOS OBTENIDOS:,
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Se brinda apoyc necesaric para el cumplimiento de los objelivos de Ia
Direccion,

El correclo seguimiento de los planes de trabajo. proyectos asignados a la
direccion con el objele de informar a cada encargado .

Se realizo el informe de 1a Memoria de Labores correspondiente al presante

Mes. Py
Se ilevo acabo la actuaiizacion de Base general de las Aclividagés ejecltadas
de fos Frogramas Sustantivos y 6rganos de apoyo. \
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S5e traslado informacidn a centros de costo referente a Ids berpe I/c:as
sjecutados del presente mes.

ymundo Chavez Lopez Vo.Bao.




